Tabela do art. 1° da Portaria SF n° 117, de 26 de abril de 2024

Atividades da Divisdao de Cadastros e Langamentos Especiais - DICLE

Item Descrigao Pontos
1. Analise e providéncias em expedientes
1.1 Pela andlise conclusiva 50
Pela conclusédo parcial, quando necessario intimagdo ou encaminhamento a outra unidade para
1.2 esclarecimento 15
1.3 Pontuagdo adicional
1.3.1 em expedientes que envolvam desdobro de condominio 50
em expedientes que envolvam desdobro ou englobamento de unidades em condominio, por
1.3.2 desdobro ou englobamento 10
1.3.3 quando envolver englobamento, por SQL cancelado, ou remembramento de lote, por SQL novo 10
qguando envolver desapropriagdo, lote omitido, inversdo de lotes, lote langado em duplicidade ou
1.3.4 restabelecimento de SQL, por SQL 10
1.3.5 pela apuragdo de area construida especial ou irregular, por pavimento ndo repetido 25
136 pelo preenchimento da area e fragao ideal na FIC, por item indicado na especificagdo do 5
condominio
137 pela alteragdo do cadastro, por dado nao repetido, exceto em expedientes de desdobro de 3
condominio
138 em expedientes de desdobro de condominio, pelo preenchimento do sujeito passivo diferente da 5
construtora, quando ndo disponibilizada planilha com relagdo dos proprietarios
1.3.9 por matricula consultada por meio eletronico 2
1.3.10 por abertura de protocolo para solicitagdo de documento aos servigos notariais para instrugao de 15
procedimento ou expediente
1.3.11 por resposta a solicitagdo de esclarecimento de dados constantes no CIF 25
13.12 por SQL analisado quando, para a resolugao do expediente, for necessaria e imprescindivel a 1
verificagdo do rol de condominio (limitado a 500 unidades)
1.3.13 por FAC elaborada no sistema, exceto clonagem de FACs 5
1.3.14 pela elaboragdo de FAP 10
1.3.15 pela participagdo em Comissdo tripartite para revisdo de padrdo construtivo 10
1.3.16 pela elaboragdo de relatdrio para Comissao Tripartite para revisdo de padrdo construtivo 20
2. Revisdo de expedientes relacionados no item 1 e 4:
2.1 Pela revisdo conclusivade expediente sem FAC 25
2.2 Pela revisdo conclusiva de expediente com FAC 40
23 Pela revisdo parcial, quando necessaria a devolugdo do expediente para esclarecimento ou 20
corregdo
2.4 Pontuagdo adicional:
Em desdobros iniciais de condominio, pela conferéncia da drea construida e da fragdo ideal na FIC e
2.4.1 nas FACs, por item indicado na especificagdo de condominio, ou por matricula verificada, quando as
informacgdes da especificagdo forem insuficientes
Ou
Em desdobros de unidades ou alteragbes cadastrais de condominio, pela conferéncia por item
indicado na especificagdo de condominio, ou por matricula verificada, quando as informacgdes da
especificagdo forem insuficientes:
2411 Até 20 itens/matriculas 20
2.4.1.2 De 21 a 80 itens/matriculas 40
2.4.13 De 81 a 200 itens/matriculas 70
24.1.4 Acima de 201 itens/matriculas 100




2.4.2 pela apuragdo de drea construida especial ou irregular, por pavimento ndo repetido 10
qguando a conferéncia envolver englobamento, remembramento, desapropriacdo, lote omitido,

2.4.3 inversao de lotes, lote langado em duplicidade ou restabelecimento de SQL, por procedimento 20
conferido

2.4.4 guando a conferéncia envolver revisao integral do condominio ou desdobro de unidades 30

2.4.5 por conferéncia de FAC elaborada diretamente no FACWeb ou FACNet, exceto clonagem de FACs |2

2.4.6 por matricula consultada por meio eletronico 2

2.4.7 por item descrito na elaboragdo de Relatério de Conferéncia 5

3. PROTOCOLOS DO SISTEMA DE TRATAMENTO DO CIl1888

3.1 Pela analise conclusiva e manifestagdo quanto ao mérito, por protocolo. 15

4. EXERCICIOS DESATIVADOS DO TPCL (TPCL-D) E CONTRIBUICAO DE MELHORIA

4.1 Pela andlise

4.1.1 Conclusiva do expediente 25
Parcial do expediente, com necessidade de encaminhamento do processo para esclarecimentos de

4.1.2 outra unidade ou para realizagdo de intimagdo ao contribuinte, quando nao for possivel sua andlise [15
conclusiva

4.1.3 Pontuacgdo adicional

41.3.1 por célculo de simula¢des de IPTU no sistema, por imdvel (SQL) e por exercicio 5

4.1.3.2 por célculo manual de simulagdes de IPTU, por imdvel (SQL) e por exercicio 16

4133 por FAC-D emitida

4.1.3.3.1 TLA 41 (cancelamento SQL) e 42 (cancelamento de divida)

4.1.3.3.2 TLA 71 (novo langamento)

4.1.3.3.3 TLA 61 eletrbnica e em papel (inclusdo de SQL) 10

41334 Outros TLA 8

4134 por confec¢do manual de cartela do IPTU para exercicio anterior a 1995 (cumulativo com respectiva 16
FAC-D)

4135 por esclarecimento de providéncias tomadas através do sistema do TPCL-D, quando solicitado no 15
expediente

4136 para expedientes decorrentes de Mandados de Seguranga e outras medidas judiciais, inclusive as 15
noticiadas por meio de CDJPP -Comunicagdo de Decisdo judicial e Pedido de Providéncias

5 PROCEDIMENTOS RELACIONADOS A INTERCORRENCIAS HAVIDAS NA EXECUCAO DAS
ATIVIDADES PREVISTAS NOS ITENS ANTERIORES
Cumprimento dos seguintes prazos especiais, determinados por autoridade administrativa ou

5.1 judicial, considerado o periodo remanescente a partir da distribuicdo do expediente ao responsavel
pela execugdo, sem prejuizo da pontuagdo prevista nos itens 1 a 5 pela execugdo do trabalho

5.1.1 cumprimento imediato 40

5.1.2 prazo de até 24 (vinte e quatro) horas 20

5.1.3 prazo de até 48 (quarenta e oito) horas 30

5.1.4 prazo de até 5 (cinco) dias 10




